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Uusi harrastus

1. Luo uusi harrastus

» Etusivulta "":"' @ Harrastelahti = Uusi

Media

Valitse: + Uusi — harrastukset

harrastukset

'x"'?' @ Harrastelahti =+ Uusi

» Ohjausnakymasta

@ Ohjausnakyma
WordPress 5.9 on saatavi

Valitse: 87 Media

harrastukset — Lisaa uusi
f harrastulset harrastukset

o Profili

© riilota valikko

I Lis&& uusi

Hallinoidut ilmoitukset

Tervetuloa kayti
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Uusi harrastus

2. Tayta harrastuksen tiedot lomakkeeseen

Lomakkeen erityishuomiota

Avainsanat
Lisaa harrastukselle harrastukseen liittyvia avainsanoja, lisataksesi
harrastuksen nakyvyytta haussa. Esim. jalkapallo / telttailu / kirjat

Kohderyhma
Voit valita harrastukselle yhden tai usean kohderyhman, jolle harrastus on
kohdennettu.

Artikkelikuva
Lisaa ilmoituksellesi kuva mika kuvastaa harrastustasi. Kuva on pakollinen.

Naytetaan sivustolla (asti)

Valitse paivamaara mihin saakka ilmoitus nakyy sivustolla. Kun ilmoitus
poistuu nakyvista, poistuvat samalla mahdolliset osallistujatiedot
jarjestelmasta.

Pysyva julkaisu

Valitsemalla pysyva julkaisu, harrastusilmoitus pysyy sivulla, kunnes paatat
itse sen poistaa tai kayttajatilisi on poistettu kaytosta. Huomioi, etta
pysyvaan julkaisuun ei voi liittaa ilmoittautumista HarrasteLahden kautta.

[Imoittautuminen harrastelahden kautta

Valitsemalla taman vaihtoehdon, lisaat ilmoitukseesi mahdollisuuden
ilmoittautumiseen sivun kautta, seka ilmoittautujien listan tallentamiseen
jarjestelmaan.

Osallistujalistaan oikeutetut henkilot
Mikali haluat, voit valita muita palvelun kayttgjia, keilla on mahdollisuus
ladata tai poistaa osallistujien tiedot jarjestelmasta.
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Uusi harrastus

3. Laheta harrastus tarkistettavaksi

Kun olet tayttanyt tarvittavat kohdat ilmoituslomakkeelta, voit lahettaa
harrastusilmoituksen yllapidon tarkastettavaksi.

Julkaise MW A

Tallenna luonnos ‘ Esikatsele

T Tila: Luonnos

& Makyvyys: Julkinen

Lahetd tarkastettavaksi

[Imoituksesi tarkastetaan mahdollisimman pian ja julkaistaan sen jalkeen
sivustolla.
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lImoittautujien tilanne

Harrastukseen ilmoittautuneiden maaraa voit seurata harrastuksen
ilmoituksesta, kohdasta IImoittautuminen.

limoittautuminen

lImoittaudu talla sivulla ilmoittaudu - painikkeen kautta.
Paikkoja jaljella: 10 /10

Minimimaara toteuttamiselle: 2

lImoittautumisia lahetetty: 0
Paikat ja varasijat taytetaan ilmoittautumis-jarjestyksessa.

lImoittaudu

Paikkojen minimi ja maksimimaaran seka varasijat voit asettaa harrastusta
luodessa tai lisata jalkikateen harrastuksen hallintalomakkeelta
ohjausnakyman harrastukset - osiossa valitsemalla harrastuksen kohdalta
muokkaa.

A harrastukset harrastukset

harrastukset Kaikki (1 367) | Oma (1) | Julkaistut (7
Lisd4 uusi | Massatoiminnot v ‘ Kayta ‘ |
Hallinoidut ilmoitukset . .

[ ] Otsikko
aa Profiili (] _Testi harrastus

Muokkaa | Pikamuokkaus  N&y

© riilota valikko

i =
WTTTIoOTO

[ | Otsikko
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Harrastuksen varasijat

Mikali olet asettanut harrastukselle varasijat-valinnan, voi harrastukseen
ilmoittautua myods varasijoille. Tama tallentaa varasijalle ilmoittautuneen
henkilon sahkopostiosoitteen samaan tietokantaan kuin varsinaiset
osallistujat, tunnisteella "Varasija”.

Harrastusilmoitus - lomake

limoittautumisen varasijat
Otetaanko kdyttddn varasija-ilmoittautuminen? Jos harrasty

O

Varasijavalinta ilmoituksessa

limoittautuminen

Paikkojajaljella: 0 /1

Minimimaara toteuttamiselle: 1

limoittautumisia lahetetty: 1

Paikat ja varasijat taytetaan ilmoittautumis-jarjestyksessa.

Paikat taytetty

Voit halutessasi ilmoittautua varasijalle harrastukseen. Jata sahkopostiosoitteesi
alle, ja mikali paikkoja vapautuu, olemme sinuun yhteydessa!

|Sahkaposti...

limoittaudu varasijalle
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Jarjestajan tyokalut

Jarjestajan tyokaluista paaset lataamaan tai poistamaan osallistujia
tietokannasta.

Jarjestajan tyokalut
Syota salasanasi kayttaaksesi toimintoja

Salasana..
Lataa osallistujat

1. Syota salasanasi salasanakenttaan. Taman jalkeen:

Jos haluat ladata osallistujalistan csv-tiedostona, valitse
Lataa osallistujat

Jos harrastuksesi on paattynyt, voit poistaa osallistujat jarjestelmasta
valitsemalla Poista osallistujat tietokannasta
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+ Lataa

Lataa osallistujat lataa osallistujien listan osallistujalista.csv - nimisena
tiedostona. Taman voit tuoda esimerkiksi Excel tauluksi.

ﬂ Automaattinen tallennus @ Tyokirjal - Excel

1

Tiedosto Aloitus Lisdd Sivun asettelu Kaavat | Tiedot | Tarkista N&yta Ohje

% [ Tekstists/CSV:sta m |ahteet |rrs. [T Kyselyt ja yhtey
A
LNV .

Internetistd Aiemmin luodut yhteydet
Nouda L® 1 . [B ymey Paivits
tiedot ¥ [ Taulukosta tai alueesta kaikki v |
Hae ja muunna tietoja Kyselyt ja yhteydet
Al v Ix
A B C D E F G H

Valittuasi ladatun osallistujalista csv-tiedoston, valitse Lataa

>

Lataa " Muunna tiedot Peruuta

- Poista

Jos haluat poistaa osallistujat tietokannasta jo ennen harrastuksen

ilmoittamisen paattymista, valitse Poista osallistujat tietokannasta -
vaihtoehto.

Poistaminen kysyy varmistusta poistoon, jonka jalkeen poisto tapahtuu.
Huomioi, etta poistaminen on lopullinen toiminto, ja taman jalkeen
osallistujien tietoja ei ole enaa saatavilla.
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Hallinnoidut ilmoitukset

Valitsemalla Ohjausnakymasta harrastukset = Hallinoidut ilmoitukset,
paaset katselemaan ilmoituksia, joihin sinulle on myonnetty jarjestajan
oikeudet.

ﬁ‘ Harrastelahti = Uusi

@ Ohjausnikymsi Oh_] ausna k}" ma

Q7 Media

Harrastelahti-sivuston kdyttd

yttama

o Profili

© riilota valikko

I Hallinoidut ilmoitukset .
bssa volt |atté

Jattamiasi ilmoituksessa, Voit kaytta
olevia valilehtia tai alla olevia linkke

Listauksessa voit tarkistella ilmoituksiasi ja ilmoitusta valitsemalla paaset
suoraan kyseisen harrastuksen ilmoitukseen, jossa kaytossasi ovat
jarjestajan tyokalut.

@ Ohjausnakyma limoitukset joiden tietoihin sinulla on oikeudet:

QJ Media lImoitus Jarjestja
f harrastukset Esimerkki harrastusilmoitus Joku toinen jarjestdja
harrastukset

Lisda uusi

Hallinoidut
ilmoitukset
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